
Asiarekisteri 
 
 

Käyttötarkoitus 
 
Suomen ympäristökeskuksen (SYKE) asiarekisteri on rekisteri vireille pannuista asioista, näiden 
käsittelyvaiheista ja niihin liittyvistä asiakirjoista. SYKEn asiarekisteriä ylläpidetään käsiteltävänä 
olevien asioiden seurantaa sekä tietojen ja asiakirjojen arkistointia varten.  
 
(Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019) 25 § ja 26 §) 
 
 

Tietoaineistot 
 
Asian käsittelyä koskevat tiedot ja niihin liittyvät asiakirjat. Vanhemmat hallinnollisen diaarin 
diaarikortit ja paperiasiakirjat säilytetään kulunvalvonnalla rajoitetuissa ja lukituissa tiloissa. 
 
 

Asianhallintajärjestelmä 
 
Asianhallinnan sähköiset tiedot ja asiakirjat rekisteröidään asian-, asiakirjan- ja 
arkistonhallintajärjestelmään. Järjestelmän sähköinen arkisto sisältää kirjatut tiedot vuodesta 
1992 lähtien ja sähköisiä asiakirjoja vuodesta 2002 alkaen. Järjestelmä sisältää sekä julkisia 
että salassa pidettäviä asiakirjoja. 
 
 
Asianhallintajärjestelmään rekisteröidään seuraavat tiedot asian ja asiakirjan käsittelystä:  
 

• asian vireille panija ja muut asianosaiset 

• asian vireilletuloajankohta 

• asiakirjan laatimis- tai saapumispäivä 

• asiakirjan lähettäjä tai vastaanottaja 

• asiakirjan saapumistapa 

• asiakirjan laatija  

• asian käsittelyn tila 

• asian käsittelyvaiheet 

• asian käsittelyn yhteydessä syntyneet asiakirjat 

 
(Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019) 25 § ja 26 §). 
 
 

Muut asiarekisterin tietoja sisältävät tietojärjestelmät 
 
 
Asiarekisterin tietoja sisältyy asianhallintajärjestelmän lisäksi seuraaviin operatiivisiin 
järjestelmiin: 



 
Kansainväliset jätesiirrot-järjestelmä  

 

• kansainvälisen jätesiirtoluvan hakemiseen, käsittelyyn ja myöntämiseen liittyvät tiedot ja 
dokumentit, mm. lupahakemuksien liitteet ja viranomaisdokumentit hakemuksien 
edelleen lähettämisistä ja päätöksistä 
 
 

CITES-järjestelmä (tuonti- ja -vientiluvat ja jälleenvientitodistukset sekä EU-todistukset)  
 

• hakijan yhteystiedot ja mahdollisen säilytyspaikan yhteystiedot 

• turvamerkin numero 

• onko yksilö- vai toimituskohtainen 

• onko voimassa vain Suomessa tai koko EU:ssa 

• luvan numero 

• luvan allekirjoittaja, myöntöpäivä, voimassaolopäivä, lähetyspäivä 

• tuojamaa ja viejämaa 

• CITES-yksilön kuvaus- ja yksilöintitiedot 

• CITES-yksilön alkuperäkoodi ja tarkoituskoodi (kaupallinen, henkilökohtainen, 
metsästysmuisto jne.) 

• nettopaino ja määrä 

• alkuperämaa 

• viimeinen jälleenviejämaa 

• luvan erityisehdot 

• onko lupa luovutettava rajatullitoimipaikassa ja onko lupa luovutettu myöntävälle 
viranomaiselle 

• tullin merkinnät (tyyppi, numero, paikka, päivämäärä) 

• todellisen tuonnin/viennin määrä ja nettopaino 

• mahdollisten kuolleiden yksilöiden määrä lähetyksen saapuessa 

• tullin palauttamat asiakirjat 

• kuljetusasiakirjan numero 
 
 

Geenivararekisteri  
 

• asiakkaiden yhteystiedot ja geenivarojen tarjoajamaalta saatu ennakkosuostumus-
todistus geenivarojen käyttöön tutkimuksessa ja tuotekehittelyssä 

• ennakkosuostumuksen puuttuessa rekisteröidään 
▪ geenivarojen tai geenivaroihin liittyvän perinteisen tiedon saannin päivämäärä ja 

paikka 
▪ käytettyjen geenivarojen tai käytetyn geenivaroihin liittyvän perinteisen tietämyksen 

kuvaus 
▪ lähde, josta geenivarat tai geenivaroihin liittyvä perinteinen tieto suoraan saatiin, 

sekä geenivarojen tai geenivaroihin liittyvän perinteisen tietämyksen seuraavat 
käyttäjät 

▪ saatavuuteen ja hyötyjen jakamiseen liittyvät oikeudet ja velvollisuudet tai niiden 
puuttuminen, mukaan lukien myöhempiä sovelluksia ja myöhempää kaupallistamista 
koskevat oikeudet ja velvollisuudet 

▪ tarvittavat saatavuutta koskevat luvat 
▪ tarvittaessa tieto siitä, että keskinäisesti sovitut ehdot on tehty 
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